
 

個人情報開示等の請求方法 
 

 

 

１．開示等の請求等の申出先 

 

〒153-0044  

東京都目黒区大橋2-23-21 樹琳館302 

有限会社テン・エイティワン 

 

 

２．開示等の請求等に際して提出すべき書面の様式その他の開示等の請求等の方式 

 

所定の「個人情報開示等請求書」に必要事項を記入し、添付書類を同封のうえ、１の申出 

先あて、簡易書留、配達記録郵便等配達の記録が残る方法によりお申し込みください。 

 

【添付書類】 

 

・本人による請求の場合 

① 運転免許証、パスポート、外国人登録証明書等、写真で本人確認ができるものの写し 

（本人の氏名・住所が記載されているものであり、本籍地、個人番号が記載されている 

場合は、それらを隠した状態の写しを作成してください。） 

 

・代理人による請求の場合 

① 本人からの委任状（実印を押印した者及び印鑑証明書を添付） 

② 運転免許証、パスポート、外国人登録証明書等、写真で代理人の本人確認ができるもの 

の写し 

（本人の氏名・住所が記載されているものであり、本籍地、個人番号が記載されている 

場合は、それらを隠した状態の写しを作成してください。） 

 

 

３.「開示等請求等」の手数料 

 

「開示等請求等」の手数料は、１回につき１千円です。 

手数料分の郵便切手を同封してご郵送ください。 

 

 

４．開示等の回答方法 

 

原則として「個人情報開示等請求書」で指定された回答方法により、受付から２週間後 

をめどに回答いたします。 

 


